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in temeiul dispozitiilor H.G nr.1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, CASA CORPULUI DIDACTIC ALBA din Alba lulia orgaizeaza concurs pentru ocuparea
unui post contractual vacant de administrator patrimoniu. pe perioadd nedeterminata, 8 h/zi.

Dosarele se depun in intervalul 07.11.2025- — 02.12.2025 intre orele 09,00-15,00, la secretariatul
CASEI CORPULUI DIDACTIC ALBA din Alba Iulia, strada Gabriel Bethlen, Nr.7. Cod 510009.

Informatiile privind concursul se afiseaza la avizierul CASA CORPULUI DIDACTIC ALBA din
Alba Iulia. Informatii suplimentare la secretariat sau la numarul de telefon Tel. 0258/826147, Fax
0258/833101

DENUMIREA POSTULUI: ADMINISTRATOR PATRIMONIU
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: didactic auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe saptamana
PERIOADA: nedeterminata

Probe de concurs:

1. Selectia dosarelor de inscriere
2.Proba scrisa

3. Interviu

Conditiile de participare la concurs (conf. H.G. nr. 1336/28.10.2022) sunt prezentate la punctul I.
Indeplinirea conditiilor de participare este obligatorie pentru inscrierea la concurs.

Fiecare proba este eliminatorie, punctajul minim ce trebuie obtinut la fiecare proba este de 50 puncte.
I. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

1. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b)  cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

c) are capacitate de muncad in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare:

d) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate §i. dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
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f)

g)

h)

nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infracfiuni contra securita{ii nationale,
contra autoritafii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justifiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoana candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii
unei functii sau a exercitarii unei profesii;

nu a comis infractiunile prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

2. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a) Indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in vigoare pentru functia de inginer/subinginer,
economist;

b)  Cunostinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel): Microsoft Office Excel
si Word (calcul tabelar, intocmire grafice, editarea texte), baze de date, programe de
gestiune/contabilitate, cunostinte de utilizare e-mail; Cunostinte de accesare platforma SEAP;

c)  Experienta in domeniul studiilor, constituie avantaj.

d)  Experientd minim 5 ani in gestiune/contabilitate, cunostinte minime de contabilitate primara,
constituie avantaj.

e)  Absolvirea cursurilor de formare (ex. in domeniul Achizitii publice/ SSM, PSI); constituie
avantaj

f)  Abilitati, calitati si aptitudini necesare: abilitdti de comunicare, relationare, lucru in echipé;
disponibilitate pentru program prelungit; adaptarea la sarcini de lucru variate; capacitatea de
a lua decizii eficiente.

g) Vechimea: minim 10 ani in specialitatea studiilor.

h)  Nu detine decizie de pensionare.

3.DOSARUL DE CONCURS
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele
documente:

a)  Actul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz, aflate
in termen de valabilitate

b)  Certificatul de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume dupa
caz

¢) Documente care si ateste nivelul studiilor si ale acte care atesta efectuarea unor specializari,

precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de unitate;
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d)  Copia carnetului de munci sau, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,

care atesta vechimea in muncd, si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

e) Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar sau o declaratie pe

g)

h)

propria raspundere cd nu are antecedente penale (candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente
penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tarziu pana la data primei probe a concursului);

Adeverintd medicala care sa ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberatd de medicul
de familie a candidatului sau de citre unitdtile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
desfasurdrii concursului.

Certificat de integritate comportamentald din care si reiasi ca nu s-au comis infractiuni
prevédzute la art. 1 alin (2) din legea nr. 118/2019 privind registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum i pentru completarea legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea sistemului national de date genetice judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
candidatii nscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de inva{dmant, sanatate sau protectie
sociald, precum s§i orice entitate publicd sau privatd a cdrei activitate presupune contactul
direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitafi sau alte categorii de persoane
vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;
Curriculum vitae, model comun european.

Documentele de la punctul a), b), ¢), se prezinti in original. Ele se vor fotocopia in sala de
inscriere iar copia se va certifica ,,Conform cu originalul” de catre angajatul unititii de
invatamant investit cu astfel de competente.

DOSARELE INCOMPLETE, NU SE PRIMESC

II. BIBLIOGRAFIA
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O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea $i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii §i raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor
economici,autoritdtilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare:;

H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, cu modificarile si
completarile ulterioare;

LEGEA nr.319/2006 Legea securitdfii si sandtdfii in munca cu modificarile si completarile
ulterioare;

LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile ulterioare;

LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
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modificdrile i completarile ulterioare;
9. LEGE nr. 132 din 30 iunie 2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile cu
modificarile ulterioare;

TEMATICA CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR
DE PATRIMONIU

1. Prevederi legale privind controlul managerial intern

2. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

3. Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, raspunderea
penald si civila a gestionarului; .

4. Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

5. Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica;

6. Cunostinte avansate de a lucra pe platforma SICAP(e-licitatie)

7. Raspunderea patrimoniala

8. Garantia in numerar (conf. Legii 22/18.11.1969)

9. Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale

10. Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea i sdnatatea in munca;

11. Evenimente(comunicarea, cercetarea, 1inregistrarea i raportarea evenimentelor privind

securitatea si sanatatea in munca);
12. Comitetul de securitate si sandtate in munca
13. Instruirea lucratorilor privind securitatea si sdndtatea in munca si de prevenire si stingere a
incendiilor
14. Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;
15. Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.
Notia: Se pot prezenta Ia urmitoarea etapi numai candidatii declarati admisi la etapa
precedenta
Candidatii care nu obtin minim 50 de puncte la o probi nu pot participa la celelalte probe .
Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la proba scrisa si
interviu. Se considerid admis candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj.
III. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI pentru ocuparea unui 1 post de
administrator patrimoniu (1 norma), pe perioada nedeterminati, 8 h/zi. i, in cadrul in cadrul
CASEI CORPULUI DIDACTIC ALBA , Alba lulia .

Nr. Etapa concurs Data Ora Locul
crt.
L. Depunere a dosarelor 07.11.2025-- | 8,30-15 Secretariatul
02.12.2025 institutiei
Selectia dosarelor de inscriere 02.12.2025 9:00 —13:00 Secretariatul
2. institutiei
Afisarea rezultatelor selectiei | 02.12.2025 14.00 Avizierul
dosarelor institutiei
Termen depunere contestatii 03.12.2025 09:00 - 13:00 Secretariatul
: institutiei
Solutionare contestatii 03.12.2025 13:00 — 14:00 Secretariatul
institutiei
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Afigare rezultate finale selectie 03.12.2025 15,00 Avizierul
dosare institutiei
Proba scrisa 05.12.2025 09,00 Sediul institutiei |
3.
Afigarea rezultatelor de la proba 05.12.2025 14,00 Avizierul
scrisd institutiei
Termen depunere contestatii la 08.12.2025 09:00 - 12:00 Secretariatul
proba scrisa institutiei
Afigare rezultate finale proba 08.12.2025 15,00 Avizierul
scrisa institutici
Interviu 10.12.2025 09,00 Sediul institutiei
4. (conform planului stabilit de
comisia de concurs)
Afigarea rezultatelor de la interviu | 10.12.2025 15,00 Avizierul institutiei
Termen depunere contestatii proba | 11.12.2025 09:00 —12:00 Secretariatul
interviu institutiei
Afisarea rezultatelor contestatiilor | 11.12.2025 15,00 Avizierul institutiei
proba interviu
5. Afigarea rezultatelor finale 11.12.2025 15,30 Avizierul institutiei

Timp de lucru proba scrisa: 2 ore
Candidatii se vor prezenta avind asupra lor actul de identitate.

LOCUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI :
CASA CORPULUI DIDACTIC ALBA din Alba Iulia, strada Gabriel Bethlen, Nr.7, Cod 510009
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